平成　　年　　月　　日
幹事

○○　○○

歓送迎会のご案内

お疲れ様です。

このたび○○さんが　　月　　日付けで○○へ異動されます。新しい職場におかれましても、ますますお元気でご活躍のことと拝察いたします。

つきましては、お別れする方、新たにお迎えする方々を囲み、下記の通り歓送迎会を行いますので、ご多忙中とは存じますが、是非とも皆様のご参加をお願い申しあげます。
記

１．日　時

平成　　年　　月　　日（　　）　　　時　　分から

２．会　場

○○○○○○

TEL：

別紙の地図を参照してください。

３．会　費

○○○○円

以上

