年　　月　　日
採用内定通知
○○　○○　様
この度実施しました採用試験の結果、貴方様を平成　　年　　月　　日より採用することに内定いたしましたので通知します。
つきましては、平成　　年　　月　　日（　　）までに別紙誓約書にご記入の上、当社までご返送くださるようお願い致します。
なお、誓約書が提出されない場合は、就職を辞退されたものとみなしこの内定を取り消しと致します。
以上
