平成○○年○○月○○日
親睦会のご案内
社員相互のコミュニケーションを深めるため、親睦会を下記の日程で開催します。

是非ご参加くださいますようお願いいたします。

記

日　時：
平成○○年○○月○○日　午後○○時～
場　所：
レストラン○○○○　2F


TEL： ○○－○○○－○○○○

会　費： 
3,500円

○月○日までに、○○課 杉内( sugi@aaaaaaa.com)までに、出欠のご連絡をお願いします。

以上

